Guatemala, 29 de julio de 2022

Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera més atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al primer producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que continuacion se
detallan. Segtin contrato administrativo DGA-189-352-2022 de la Direccidén General de las
Artes y segin resolucion nimero VC-DGA-063-2022.

e Verificar informacién en el Sistema de Gestiéon — SIGES

e Dar seguimiento a procesos de ejecucion de los grupos de gasto.

e Revision y generacion de reportes de pre érdenes de compra.

e Apoyo en la revisidn y realizacion de modificaciones presupuestarias.

e Dar seguimiento a los procesos de Compras de la Direccidon General de las Artes

e Apoyar en la Conformacién de entrega de Informacion Publica de oficio, de los
numerales 14, 18 y 19 correspondientes al Departamento Administrativo.

e FElaboracion de matriz de seguimiento al POA mensual.

e Registro y control del manejo de los cupones canjeables por combustible.

e Apoyar en la redaccion de oficios, circulares, actas, pases de ingreso y egreso,
conocimientos, providencias y demés documentos oficiales del Departamento.

o Recibir, registrar, clasificar, distribuir, enviar y archivar la correspondencia
respectiva que ingrese y se genere en el Departamento Administrativo.

e Atender [lamadas telefonicas y al ptblico que se apersone al Depag
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Informe del Primer Producto

Informe de los procesos gestionados en el sistema de gestion “SIGES”, asi como
documentacién varia, generada en el Departamento Administrativo, de la Direccién
General de las Artes, del mes de julio.

Se realizaron los siguientes procesos en el sistema de gestién “SIGES”, pago de
prestaciones, indemnizacién y vacaciones de los ex servidores Piblicos Enma Anita
Loépez Estrada, No. De CUR 816 de fecha 19 de julio del afio en curso, y Julio César
Gregorio Godoy, No. De CUR 818 de fecha 27 de julio del afio en curso. “Ver
Anexo 17.

Se realizaron los siguientes procesos en el sistema de gestion “SIGES”, nota de
débito por diferencial cambiario derivado a la cuota anual establecida para el aflo
2022. por pertenecer al consejo intergubernamental del programa de
IBERORQUESTAS juveniles, Acuerdo Ministerial no. 226-2022 fecha 15/03/2022.
llave de transaccidn 20220610sc0227682989 de fecha 10/06/2022, y nota de débito
por diferencial cambiario derivado a la cuota anual establecida para el afio 2022. por
pertenecer al programa de apoyo a la construccién del estado escénico
iberoamericano-IBERESCENA-. Acuerdo Ministerial no. 391-2022, fecha
29/04/2022. llave de transacciéon 20220621sc0228359970 de fecha 21/06/2022.
“Ver Anexo 2”.

Se apoyé en la elaboracién de oficios, conocimientos, y registro de solicitudes y
liquidaciones de combustible del mes de julio del afio en curso. Se atendieron las
llamadas telefonicas, correos institucionales, documentacion oficial a los diferentes

departamentos, secciones, delegaciones y unidades de la Direccién General de las
Artes. “Ver Anexo 3”.
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